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TRIBUNALE ORDINARIO DI NAPOLINORD
UFFTICIO DIPRESIDENZA

Oggetio: Nota integrativa al'ordine di servizlo del 23.6.2023 sy pagemente di cowpensi a
earico delio Staio a professionisti e ad susifiapi

11 Dirigente Amministrative I Pregidente del Tribunale

visto l'ordine di servizio del 23.6.2023 avents ad oggetto le misure organivzative finalizzete ad una
corretta formaziene ¢ gestione del fascicolo delle spese di giustizia da parte dell'ytenza e delle
cancellerie interessate ed il vademecom per gii operatori che costituisce parte integrante
dellindicata disposizione amministeativa,

rilevate che n sede di concreta mttuazions, si & evidenziata Vopportunita di integrare la previsione
della documentazione distinta per tipologia di beneficiario conteruta nel vademecum suindicato,
prevedendo la specifica ipotesi del difensore di imputato irreperibile di fatto destinatario di ung
sentenza ex art, 420 quater c.p.p. di non doversi proceders per manceta conoscenza del PrOOESKO,
stale la peculiarttd della sttuazione in questions rispetio alle altra ipotesi di itreperibilita di fatto, ed
indicants le tipologia di document necessari, nei terming geguenti:

Difensore df imputato fereporibile di fatte destinatario di ventenzs o3 art, 420 UALET €3 b,

- Istanza di liguidazione e nota spese

- copia della nomina a difensore

- prospetto delle udienze corredato o attestazione df presenza o verbali di causa

~ COpla sentenhza

- verbale di vane rieerche o alto atto acquisito nel processo da oui emerge la mansata conoscenza
dello stesso de parte dellimputato

La presente nota integra Pordine di servizio del 23.6.2023, che peér la restante parie & confertmato,

H Divigente Amministrative . I Pregidente del Tribunale
e |APPELLI FABIO
MINISTERG DELLA GIUSTIZIA

PICARDI
LUIGE
MINISTERO
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TRIBUNALE ORDINARIO DI NAPOLI NORD
UFFICIO DI PRESIDENZA
segreteria 081-9794220-221 fax 081-9794359
email: presidenza.tribunalenapolinord@giustizia.it

Ne Aversa,

Oggetto: Pagamento di compensi a carico dello Stato a professionisti e ad ausiliari a carico dello stato -
Modalita operative

11 Pirigente Amministrativo 11 Presidente del Tribunale

Lette le disposizioni organizzative dell’Ufficio con le quali, in aderenza a quanto disposto dall*art 37 bis del D.L.
76120, convertito in 1.120/22, & stata individuata, a decorrere dal 01.03.2022, come unica modalitd operativa di
presentazione dell’istanza di Hquidazione in maleria di pagamente di compensi a carico deflo Stato in favore di
professionisti ed ausillari, titelari o meno di P1, quella telematica tramite portale LSG;

rilevato che, occorre ribadire e precisare a tutta 1"utenza, 1’ obbligatoriet del deposito della istanza di liquidazions
_ I q

unjcamente in modzlity lelematica, sia in ambito civile che in ambite penale, evidenziando 1 vantagg! legati
soprattutto alla cemunicazione digitale dei cambi di statc attivata automaticamente con [*accesso alla procedura
telematica che consente il monitoraggio costante e la verifica deflo stato di lavorazione della istanza presentata;

considerato che, in ragiane della necessitd di ridurre i tempi di lavorazione delle procecure contabili
amminisirative e nell’otiica dell’inderogabilitd dell’informatizzazione del fascicolo contabile per effetto delle
riduzioni delie spese in tema di approvvigionamento del materiale cartaceo, ocoorre attuare, in via risolutiva,
risure organizzative finalizzate per una corretta formazione e gestione del fascicolo delle spese di giustizia da
parte dell’utenza e di tutte le cancellerie ineressate;

&’intesa con if Presidente del Tribunale

dispone

con decorrenza dal 1 luglio 2023, gli ulenti e le cancellerie saranno tenute all’esecuzione dei seguenti

adempimentt;

SETTORE PENALE — deposito sulla piatiaforma LSG

A

La richiesta di liquidazione & elaborata dall’UTENTE- BENEFICIARIO attraverso I'apposita funzionalita
telematica, inserendo cotrettaments la propria qualifica giutidica e | dati identificati della procedura

11 deposito della istanza di liquidazione avviene mediante ["utilizzo della funzione INVIO, disponibile al termine
della procedura di elaborazione, ~ dopo aver coryettamente inserito la documentazione necessaria-, ci corvisponde
anche la generazione del ndf di riepilogo del dati della richiesta di pagamento ¢ nel quale & aftestata la data di
deposito ed & riportato "identificativo numerico che individua Pistanza web (rumero protocoilo web in alto a dx),
Al fine di agevolare Pindividuazione dell’istanza web sulla piaitaforma, ¢ richiesto ai beneficiari di supportare
¢ stimolare Pattivith di importazione trasmettendo - jl PI}F riepilogative dell’istanza-

alle PEC FASE DIBATTIMENTO
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depositiatipenalil.iibenale napolinord@gtustiziagert.it
denositiattipenali2.tibunale.napelinord@elvstiziacet. it

FASE GIP depositoattipenali3 ribunalenapolinord@givstiziscert.it

L’ufficio ricevuta la mail di cfaborazione dell'istanza web, previa verifica della correttezza dei dati e della
completezza dalla documentazione allegata aila stessa, provvederd ad importare I’istanza web e a trasmettere la
stessa al Giudice per la decisione;

nel casc di inesattezza dei dati inseriti {dati anagrafici, numeri del procedimento, documentazione ete) I'ufficio
provvederd ad effettuare un rifiuto motivato dell’istanza, tale atto consente la ripresentazione dell’istanza con le
correzioni o le integrazioni suggerite nella motivazione del rifiuto.

L'importazione dell’istanza & cura dell’ufficic determina [z generazione di un numero il PROT SIAMM,
identificativo del!’istanza importata che diversa il riferimento utile per la ticerca e il monitoraggio dello stato della
procedura; .

ai fini def monitoraggio delie successive fasi di lavorazione si evidenzia che il beneficiario riceverd
automeaticamente dal sistema una comunicazione, all’indirizzo mail indicato in fase di registrazione dei dati
anagrafici, per ogni cambiamento di stato dell’istanza;
nel momento in oul il bensficiaric attraverso il monitoraggio o a seguito delle comunicazioni generate
automaticamente dal sistema rileva lo stato PROVVEDRIMENTG LORDO ESECUTIVO (corrispondente allo
gearico al siamm dell’esecutivith del decreto) potrd emettere Taltura eletironica, nella causale della fattura dova
essere obbligatoriamente indicato il numero di PROT SIAMM generato dal sistema a seguito deli’importazione
deil'istanza web ed identificativo della procedura. .
Si sottolinea la funzicne meramente informativa sottesa alla comunicazione del cambio di stato generala
automaticamente dal sistema, cul & collegata 1a finalitd dl deflazionare [*accesso dell’utenza agli ufficl e sezioui
cotnvolti nella procedura di liquidazione, restando la decorrenza del termini per [’itvevocabilitd dei relativi decreti,
legata esclusivamente alla notifica formale dei medesimi ai beneficiari e alla comunicazione al 'M

SETTORE CIVILE- DEPOSITO SULLA PIATTAFRORMA LSG 1 4 M, E??OPC‘T

In materia clvile lg Istanze di liquidazione continueranno ad essere formalmente depositate atiraverso la
funzionalitd del PCT integrate nell’applicative di gestione delle refative procedure; resta tuitavia obbligatotio e
pregiudiziaie Pinserimento dell’istanza web sulia piattaforina lsg, per cui valgono le medesime indicazioni
fornite per 1elaborazione dell’istanza web nel settore penale con riferimento alla indicazione della corretta
qualifica giuridica e dei dati relativi alla procedura di riferimento '

L’inserimento delPistanza di liquidazione sulla piattaforma LSG deve necessariamente precedere il
deposito della medesima istanza nell applicative di gestione del PCT, dovendo obbligatoriamente allegarvi il pdf
riepilogativo dell’istanza web, generato a seguito del completamente della procedura e contenente il numero
identificativo { protocollo web) necessario allwifficio per la successiva importazione; si precisa che Iallegazione
all’istanza di liquidazioue depositata nel PCT del pdf riepilogativo dell’istanza web & condizione per la
trasmissione del decreto di liquidazione all*ufficio spese di glustizia,

Le fasi della procecura suceessiva al deposita det decreto di liquidazione, relative agli eventi collegati al

pagamento, potranno essers monitorale dai beneficiari sulla piattaforma LSG facendo riferimente al numero di.

Prot STAMM; ’emissione della fatiura & consentita, in corrispondenza dello stato di provvedimento lordo
essculive, nella causale della fattura dovra essere obbligatoriamente indicate it numero di PROT SIAMM
generato dal sistema a seguito dell’importazione dell’istanza web.

efoaeied ||
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altresi, dispone

Per tutte le procedure per Je quali vi & stato gid il deposito delle istanze di liguidazione, per la stessa sard possibile
procedere al suo inserimento sulla piattaforma LSG successivamente all’emissione del decreto di Hquidazione,
allegando alla predetta istanza web, in ogni caso, il decreto di Liquidazione,

Per tutte le procedure viceversa, prive sia dell’istanza web e, tra I’aliro, ancora in attesa dell’emissione del decreto
di liquidazione, sard cura da parte dei singoli beneficiari di procedere alla elaborazione delPistanza web
all’atto della comunicazione delPemissione del decreto di liguidazione con obbligo anche in questi casi ¢i
allegazione unitamente all’istanza del deereto di liguidazione emesso

A tutte completamento dell’iter procedurale innanzi desceritto, appare utile ribadire che [’emissione delia fattura
& consentita in corrispondenza dello stato “provvedimento Jordo esecutivo” autonamamente visualizzabile dal
beneficiario sulla piattaforma LSG, con thserimento obbligatorio nella causale della fattura, dell’identificativo
della procedura ossia del numesro di PROT SIAMM

infine, dispone:

al fine di assicurare la massima efficienza delle direttive innanzi riportate, si riporta specifico vademecum per
tutti gli operatori che costituisce parte integrante della presente dlsposizione amministrativa:

Modello DESCRIZIONE
V21 Registro delle notizie di reato - noti
M16 Registro Generale
M20 Registro Generale GIP
N4 Registro delle notizie di reato - ignot!
M17 Registo Impugnazione Misure Cautelar
M32 Registro del giudice delf'esecuzione
ASSISH Procedimento in assise
Misure di prevenzione

IMisure di prevenzione

ARTLA CIVILE

Modello DESCRIZIONE

M 1/8 SICID Contenzioso

M18 SICID Volontaria glurisdizions

M3 SICID Lavoro

M23 SIECIC Fallimenti e altre procedure concorsuali
V19 SIECIC Esecuzione mobillars

20 SIECIC Esecuzione tmmobiliare

et |l
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DOCUMENTAZIONE DISTINTA PER TIPOLOGIA DI BENEFICIARIO:

Amministratori Giudiziari

istanza di liquidazione con Indicazione del regime fiscale e della nota spese con eventuali document
giustificativi e indicazione dell'imputato/i cui fa capo la societd da loro gestita;

scheda riepilogativa degli accontt percepiti regolarmente sottoscritta.

nontina / provvedimento di conferimento incarico.

eventuale antorizzazione ad ayvvalersi di collaboratord,

eventuale autorizzazione ad avvalersi del mezzo propric o di mezzi straordinar

protaghe eventuall per U'espletamento dell'incarico

verbale di sequestro

Periti / C,T.U / Interpreti / Traduttor

Custodi

-

istanza di liquidazione con indicazione del regime fiscale & della nota spese con eventuali document
giustificativi

provvio ¢inomina e verbale di conferimento incarico,

eventuale autorizzazione ad avvalersi di coilaboratori.

eventuale autorizzazione ad avvalers del mezzo proprio o di mezzi straordinari

proroghe eventuali per l'espletamento dell'incarico

fromtespizio della perizia con il depositato in cancelleria (periti) o verbale dell'udienza in cui l'interprets
ha prestato la propria attivitd

istanza di Hquidazione con specifica delle spese di trasporto _
documentazione da cui si evinceno le date di inizio e di fine custodia (verbale di sequestro e affidamento
in custedia, provvedimento dispositivo sul bene e rejativa notifica, verbale di esecuzione da cui sl svinca
la data di fing custodia)

eventuali istanze interruttive della prescrizione

dichiarazione di nan aver perceplto compensi per 1o stesso bene/lo stesso perlodo di custodia

Difensori Imputati / Parti Ammesse a G. P,

-

-

istanza di liquidazione e nota spese .

nomina g difensore e/o attestazione di presenza

decreto di ammissione al g. p.

dichiarazione che I'ammissione non ¢ stata revocata ‘

attestazions del consiglio defl'ordine relativa all'inserimento del difensore nell' elenco speciale
(I*iscriziona nell’elenco speciale deve essere precedente alla data di presentazione dell’istanza)
prospetio delie udienze corvedato di altestazions di presenza ovvero copia verbali di udienza

copla sentenza

Difensore di Imputato Irreperibile o Latitante

istanza di llquidazions e nota spese

copla della nomina a difensore

prospetio delle udlenze corredato di attestazione di presenza
decrato di ireeperibilith o di latitanza
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et ]

copia sentenza

Difensore di Imputato Trreperibile di Fatto

-

-

istanza i liquidazione e nota spese

copia della ncmina a difensors

prospetto delle ndienze corredato di attestazione di presenza o verbali di causa
raccomandata all'ultime indirizzo ncto con la richiesta degli onorari e ricerche anagrafiche
dap

copia sertenza

Difensore d'Ufficio

-

istanza di Hguidazione e nota spese

copia della nomina a difensore

prospetto dslle udienze corredato di attestazione di presenza o verbali di causa
raccomandata con richiesta degli onorari

decreto ingluntivo

verbale di pignoramento infruttuose

copia sentenza

Testimoni

citazicne

eventaale autorizzazione preventiva all’uso del mezzo aereo
attestazione di presenza all'udienza

titoli di viaggio

Curatori ¢ Difensori Procedure Fallimentari

istanza di Houidazione con indicazione del regime fiscale e della ndta spese con eventuali documenti
giustificativi ovvero copia del libro giomale con allegata autocertificazione ex dpr 445/200 con copia
documento d’identita

codice fiscale

decreto o atto equipollente da cui emerge "assenza di fondi in capo alla precedura

decreto di liquidazicne;

dichiarazione di nor opposizione al decrete di liquidazione

inipotesi & procedure con ammissione al Graluito Patrocinio dichiarazione di non opposizione al decreto
di ammissione e che non vi sia stata revoca o attestazione che il fallimento ha prodotto fondi

Al fine di garantire la pity ampia coroscenza delle presentl disposizioni I'Ufficio Innovazione provvedera alla
pubblicazgione sul sitec Web del Tribunale ¢ IUfficio Spese Pagate prowedert alln diffusione secondo le
nmodalitd ritennte idonee. . :

11 Presidente del Tribunale I Dirigente Amministrativo
Dr. Luigi Picardi Dy, Fabio Iappelli
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TRIBUNALE ORDINARIO DI NAPOLI NORD
UFFICIO DI PRESIDENZA
segreteria 081-9794220-221 fax (081-9794339
emalil: presidenza.tribunale.napolinord@ginstizia.it

Ne Aversa,

QOggetto: Pagamento di comtpensi a carico dello Stato a professionisti e ad ausiliari a carico dello stato —
Modalith operative

I} Dirigente Amministrativo ‘ - 11 Presidente del Tribunale

Lette Is disposizioni organizzative dell’Ufficio con le quali, in aderenza a quanto disposto dall’aet 37 bis del L.
76120, convertito in 1..120/22, & stata individuata, a decorrere dal 01.03.2022, come unica modalitd operativa di
presentazione dell’istanza di liguidezione in materia di pagamento di compensi a carico dello Stato in favore di
professionisti ed ausilier, titolari o meno di PI, quella telematica tramite portale LSG;

rilevato che, occorre ribadire e precisare a tutta "utenza, 1’ obbligatorietd del deposito delin istanza di liquidazione
upicamente in modalitd telematica, sia in ambite civile ¢he in ambito penale, evidenziaudo i vantaggi legati
sopfettuito alla comunicazione digitale del cambi di stato attivata automaticamente con ’accesso alla procedura
telematica che consente il monitoraggio costante ¢ la verifica dello stato di Javorazione della istanza presentata;

considerato che, in ragione della necessitd di ridurre § tempi di lavorazione delle provedure contabili
amministrative e nell’ottica dell’inderogabilita. dell’informatizzazione del fascicolo cantabile per effetto delle
riduzioni delle spese in fema. di approvvigionamento del materiale cartaceo, occorre attuare, in via risolutive,
misure organizzative finalizzate per una cotretta formazione & gestione del fascicolo delle spese di giustizia da
parte defl*utenza e di tulte le cancellerie intereasate;

d'intesa con il Pregidente del Tribunale
dispone

con decorrenza dal 1 luglio 2023, gli ulenti e le cancellerie saranoe tenute afl’esecuzione dei seguenti
adempimenti:

SETTORE PENALE — deposito sulla piatiaforma LSG

La richiesta di liquidazione & elaborata dal’UTENTE- BENEFICIARIO altraverso Papposila funzionalita
telematica, inserendo correttamente la propria qualifica giuridica e i dati identificati della procedura

11 deposito della istanza di Hquidazione avviene mediante I'utilizzo della funzione INVI1O, disponibile al termine
della procedura di elaborazione, - dopo aver correttamente inserito la documentazione necessaria-, cui corrisponde
anche la generazione del pdf di riepilogo dei dati della richiesta di pagamenio e nel quale & attestata la data di
deposito ed & riportato Pidentificativo numerico che individua I"istanza web (numero protocollo web in alto a dx).
Al fine di agevolare 1'individuazione deil*istanza web sutla piattaforma, & richiesto ai beneficiari di supportare
¢ stimolare Pattivitd di importezione trasmettendo - il DI viepilogativo dell’istanza-

alle PEC FASE DIBATTIMENTO




depositiatipenali Liibunate.napolinord@eiustiziacert.it
depositiatiipenali2 tribugale.napolinord@ginstiziacsrt.it

FASE GIP denositonttipenalil iribunale.napolinordibgi ustiziagertil

Leufficio  ricevuta la mail di elaborazione dell’istanza web, previa verifica deila correttezza dei dati e della
completezza deila documentazione allegata alla stessa, provvederd ad importare I’istanza web e & irasmettere la
stessa al Giudice per la decisione;

nel caso di inesattezza dei dati inseriti (dati anagraficl, numeri del procedimenio, documentazione etc) [*ufficio
provyederd ad effertuare un rifiuto motivato dell*istanza, tale atto consente 1a ripresentazione dell’istanza con le
cerrezioni o le integrazioni suggerite nella motivazione del rifiuto.

L’importazione dell’istanza a cura del’ufficic determina la generazione di un numero il PROT SIAMM,
identificativo dell’istanza importata che diverrd il riferimento utile per la ricerca e il monitoraggio dello stato della
procedura; '

al fini del monitoraggio delle successive fasi i lavorazione si evidenzie che il beneficiario riceverd
automaticamente dal sistema una comunicazione, all’indirizzo mail indicato in fase di registrazione dei dati
anagrafici, per ogni cambiamento di stato dell*istanza;
nel momento in cui Il beneficiario attraverso il monitoraggio o & seguito delle comunicazioni generate
automaticamente dal sistema rileva lo stato PROVVEDIMENTO LORDO ESECUTIVO {(corrispondents allo
scarico al slamm dell’esecutivita del decreto) potrd emettere fattura elettronica, nella causale della fattura dovrd
essere obbligatoriamente indicato Il mumero di PROT SIAMM generato dal sistema a seguito dell’ importazione
dell’istanza web ed identificative della procedura.
8i scitolinea la funzione meramente informativa sottesa alla comunicazione del cambio di state generata
automaticamente da! sistema, cui & collegata le finalitd di deflazionare ’accesso dell utenza agli wffici ¢ sezioni
* coinvolt nella procedura di liquidazione, restando la decorrenza dei termind perd” irrevocebiiita del relativi decreti,
legata esclusivamente alla notifica formale dei medesimi ai beneficiari e alla comunicazione al PM

SETTORE CIVILE- DEPOSITO SULLA PIATTAFORMA LSG E 4 MiZZ0 PCT

In materia civile le istanze di liquidazione continueranno ad essere formakmente depositate attraverso T
funzionalitd del PCT integrate nell’applicativo di gestione delle relative procedure; resta futtavia obbligatorio e
pregivdiziale "inserimento dell’istanza web sulla piattaforina lsg, per cul valgono le medesime indicaziond
fotnite per Islaborazicne dell’istanza web nel settore penale con riferimento alla indicazione della corretia
qualifica giuridica e dei dati refativi alia procedura di riferimento

Liingerimento dell’istanza di liquidazione sulla piattaforma LSG deve necessariamente precedets il
deposito della medesima istanza hell’applicativo di gesticne del PCT, dovendo obbligateriamente allegarvi il pdf
riepilogativo dell™istanza web, generato & seguito del completamento deila procedura e contenente il numero
identificative ( protocolio web) necessario allufficio per la successiva foportazione; si procisa che Pallegazione
all’istanza di liquidazione depositata nel PCT del pdf vicpilogativo dell’istanza web & condizione per fa
trasmissione del decreto di lquidazione all*ufficio spese di giustizia,

Le fasi della procedura successiva al deposito del decreto di liquidazione, relative agli cventi collegati al
pagamento, potranno essere menitorate dai beneficiari sulla piattaforma L3G facendo riferimento al numero di
Prot SIAMM; Pemissione della fattura & consentita, in corrispendenza dello stato di provvedimento lordo
esacutive, nella causale della fattra doved essere obblipetoriamente indicato il numero di PROT SIAMM
generato dal sistema a seguito dell’ importazione deli’istanza web,



aléresi, dispone

Per tutte le procedure per le quali vi & stato gid il deposito delle istanze di liquidazione, per la stessa sara possibile
procedere al suo inserimente sulla piattaforma L.SG successivamente all’emissione del decreto di liquidazione,
allegando alla predetta istanza web, in ogni caso, il decreto di Liguidazione.

Per tutte [e procedure viceversa, prive sia dell’istanza web e, tra I"altro, ancora in attesa dell’emissione del decreto
di liquidazione, sard cura da parte dei singoli beneficiari di procedere alla elaborazione deil’lstanza web
all’atto della comunieazione dell’emissione del decreto di lignuidazione con obbligo anche in questi casi di
allegazione unitamente all’istanza del decreto di liguidazione emesso

A tutto completamento dell’iter procedurale innanzi deseritto, appare utile ribadire che I’emissione delia fattura
& consentita in comrispondenza dello stato “provvedimento lordo esecutivo” autonomamente visualizzabile dal
bereficiario sulla piattaforma L8G, con inserimento obbligatorio nella causale della fattura, dell’identificativo
della procedura ossia de] numero di PROT SIAMM

infine, dispone:

al fine di assicurare Ja massima efficienza delle direttive innanzi riportate, si riporta specifico vademecum per
tutti gli operatori che costituisce parte integrante della presente disposizione amuminisirativa;

Modello DESCRIZIONE
M2l Repistro delle notizie di reato - noti
M6 Registro Generale
V20 Registro Generale GIP
44 Registro dells notizie di reato - ignoti
V17 Registro Impugnazione Misure Cautelar]
M32 Registro del giudice dell'esecuzions
ASSISE Procedimento in assise
Misute (i prevenzione

Misure di prevenzione

AREA CIVILE

Modello DESCRIZIONE

i1/ SICID Contenzicso

M18 SICID Volontaria giurisdizions

3 SICID Lavoro

M23 STECIC Fallimenti e aitre procedurs concorsuali
M19 SIECIC Esecuzione mobiliare

M20 STECIC Esecuzione immobiliare




DOCUMENTAZIONE DISTINTA PER TIPOLOGIA DI BENEFICIARIO:

Amministratori Giudiziari

istaniza di lquidazione con indicazione del regime fiscale e della nota spese con eventuali documenti
giustificativi ¢ indicazione deli'imputato/t cui fa capo la societa da loro gestita;

scheda riepilogativa degli acconti percepiti regolarmente sottoscritta,

nomina / provvedimento di conferiimento incarico,

gventugle antorizzazions ad avvalersi di collaboratord,

eventuale autorizzazione ad avvalersi del mezzo proprio o di mezzi straordinari

proroghe eventuali per I'espletamento dell'incarico

verbale di sequestro

Periti / C.T.U / Interpreti / Traduttori

-

Cugtodi

istanza di liquidazione con indicazione del regime fiscale e deila nota spese con eventuali documenti
giustificativi

provy.to di nomina e verbale di conferimento incarico.

aventuale autorizzazione ad avvalersi di collaborator.

eventuale autorizzazione ad avvalersi del mezzo proprio o di mezzi straordinari

proroghe eventuali per lespletamenta dell'incarico

frontespizio della perizia con il depositato in cancelieria (periti} o verbale dejl'udienza in cui I'interprete
ha prestato la propria attivita

istanza di liquidazione con specifica delle spese di trasporto

documentazione da cui st evincano le date di inizic e di fine custodia (verbale di sequestro e affidamento -

in custodia, provvedimento dispositivo sul bene e relativa notifica, verbale di esecuzione da cui si evinca
{a data di fine custodia)

eventuall istanze interruttive della prescrizione

dichiarazione di non aver percepito conipensi per lo stesso bene/lo stesse periodo di custodia

Difensori- Impufati / Parti Ammessea G, P.

istanza di liquidazione & nota spese

nomna a difensore /o aitestazicne di presenza

decreto di ammissicne al g. p.

dichiarazione che |*amniissione hon & stata revocata _
attestazione dol consiglio deilordine relativa allinserimento del difensore nell' elenco speciale
(l’isbrizione nell’elenco speciale deve essete precedente alla data di presentazione dell’istanza)
prospetto delle udienze corredato di atiestazione di presenza ovvero copia verbali di udiciiza

copie sentenza

Difensore di Imputate Irreperibile ¢ Latitante

-

istanza di liquidazione e nota spese

copia della nomina a difensore

prospetta delle udienze corredato di attestazione di presenza
decreto di irreperibilitd o di latitanza




»  caopiasentenza

Difensore di Imputato lrreperibile di Fatto
= istanza di liquidazione e nota spese
- copia delia nomina a difensore
= prospetto delle udienze corredato di attestazione di presonza o verbali di causa
= raccomandata all'ultimoe indizizzo nota con Ja richiesta degli onovari e ricerche anagrafiche
« dap
= copia sentenza

Difensore d'Ufficio
= istanza di liquidazione e nota spese
= copia della nomina & difensore
= prospetio delle udienze corredato di attestazione di presenza o verbali di causa
= raccomandata con richiesta degli onorari
~  decreto ingjuntivo
= verbale di pignoramento infruttuoso
= copiasentenza

Testimoni
*  citazione
*  eventuale autorizzazione preventiva all’vso del mezzo agreo
» attestazione di presenza all’ udienza
» fitoli di viaggio

Curatori e Difensori Procedure Fallimentari

- istanze di liquidazione con indicazione del regime fiscale & della nota spese con eventuali document
giustificativi ovvere copla del libro glornale aon allegata autocertificazione ex dpr 445/200 con copia
documento d*identita

- codice fiscals ,

= decrefo o atto equipollente da cuf emerga I’assenza di foend! in capo alla procedura

= decrata di liquidazione; ' '

= dichiarazione di non opposizione al decreto di liquidazione

= inipotesidi "procedu:re con ammissione al Gratuito Patrocinio dichiarazione di non apposizione al decreto
di ammissione e che non vi sia stata revoca o attestazione che il fallimento ha prodotte fond!

Al fine di garantive la pii ampia conoscenza delle presenti dispasizioni PUfficio Innovazione provvederd ally
pubblicazione sul sito Web del Tribunale e I'Ufficio Spese Pagate provvederd alla diffusione secondo le
modalita ritenunte idonee,

1l Presidente del Tribunale 11 Dirigente Amministrativo
Dr. Luigi Picardi Dr. Fahio Iappelli
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